
견적 요청 전에 준비할 정보

모델 또는 사용 프로그램·사양
모델이 미정이면 사용 프로그램과 필요한 메모리·저장공간을 적
어 주세요.

수량
사양이 다르면 사양별로 수량을 나눠 적어 주세요.

견적 명의
대학·산학협력단 등 견적서에 들어갈 기관명을 적어 주세요.

견적 필요일
구매요청을 올릴 날짜가 정해져 있으면 함께 알려 주세요.

납품 희망일
연구 기간 안에 받아야 한다면 필요한 날짜를 적어 주세요.

구매 절차
산학협력단 중앙구매인지 학과 직접구매인지 알면 함께 알려 주
세요.

받을 수 있는 자료

견적서
견적번호·공급가액·부가세·유효기간이 적힌 PDF

사업자등록증·통장 사본
문의 전에도 서류 페이지에서 받을 수 있습니다.

세금계산서
납품과 발급 일정은 담당자와 확인합니다.

구매 진행 절차
1. 견적 요청

확인된 정보부터 입력해 주세요. 아직 정하지 않은 항목
은 비워 두셔도 됩니다.

2. 조건 확인·견적 안내
담당자가 추가로 필요한 조건을 확인하고 견적을 안내해
드립니다.

3. 기관 구매 절차
받은 견적서로 소속 기관의 구매 절차를 진행해 주세요.

4. 납품·서류
담당자와 납품 일정과 필요한 서류를 확인합니다.

견적 문의·거래처 서류
견적서 요청하기 · 사업자등록증·통장 사본
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연구실 기기
구매 준비 안내
동료와 함께 확인하는 견적 준비 목록

애플 기기는 구성을 선택하면 구매요청에 첨부할 견적서를 확인할 수 있습니다. 그 밖의 기기는 모델·
수량 또는 사양을 보내 주시면 견적서를 이메일로 안내해 드립니다.
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